
CO TO SĄ METADANE?

Metadane to informacje o załączniku, które pozwalają dowiedzieć się o nim 
więcej, np. kiedy załącznik został utworzony, kiedy był modyfikowany, a także 

kto jest jego autorem. 

Dlatego jeśli chcesz dodać załącznik i równocześnie pozostać anonimowym 
zgłaszającym, dowiedz się więcej o metadanych oraz upewnij się, że na 

pewno je usunąłeś przed wysłaniem zgłoszenia.

JAK USUNĄĆ METADANE Z ZAŁĄCZNIKA?
Ta metoda może być pomocna, jeśli chcesz usunąć metadane z plików: 

Word, Excel, PNG, JPG, MP4, MP3.  

Kliknij prawym przyciskiem myszy na załącznik, który chcesz wysłać.

Wyświetli się menu podręczne. Wybierz „Właściwości”,  
a następnie „Szczegóły”.

Kliknij „Usuń właściwości oraz informacje osobiste” (u dołu okna).

Zaznacz „Usuń następujące właściwości z tego pliku”, a następnie 
„zaznacz wszystko”. Zatwierdź „OK”.
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