
W zakładce „Ustawienia” możesz:

ustawienia

▪ wybrać z jakiego formularza zgłoszeniowego będzie 
korzystała Twoja firma (anonimowy, jawny, 
opcjonalny) lub wg innych preferencji

▪ dodać logo firmy na formularzu zgłoszeniowym
▪ ustawić stopkę firmową (widnieje na pobieranych 

z systemu dokumentach)
▪ włączyć/wyłączyć dwuetapowe logowanie (2FA)

DO ZAKŁADKI USTAWIENIA MAJĄ DOSTĘP: GŁÓWNY ODBIORCA 
ZGŁOSZEŃ I ADMINISTRATOR.



FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

USTAWIENIA

ustawienia

Wybierz „formularz zgłoszeniowy” w zakładce 
„ustawienia”, aby dopasować go do swoich potrzeb. 

Formularz anonimowy
Jeżeli checkboxy (przyciski wyboru) pozostaną 
niezaznaczone (tak, jak poniżej), otrzymasz formularz 
zgłoszeniowy anonimowy.



FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

USTAWIENIA

ustawienia

Formularz opcjonalny
Jeżeli zaznaczysz checkbox „pokaż sekcję na formularzu 
zgłoszeniowym” i klikniesz „zapisz” (tak, jak poniżej), 
otrzymasz formularz opcjonalny (zgłaszający sam decyduje, 
czy chce pozostawić swoje dane).



FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

USTAWIENIA

ustawienia

Formularz obowiązkowy
Jeżeli zaznaczysz oba checkboxy i klikniesz „zapisz” (tak, jak 
poniżej), otrzymasz formularz obowiązkowy (zgłaszający musi 
pozostawić swoje dane, aby wysłać zgłoszenie).



FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

USTAWIENIA

ustawienia

Dodawanie pól do formularza
Możesz dodać dowolne pola (pole formularza, checkbox, 
tekst, link) i ustawić je w dowolnej kolejności korzystając 
z metody drag and drop (przeciągnij i upuść). Wygląd 
formularza dostosuj do potrzeb Twojej organizacji (możesz 
się zainspirować propozycjami, które znajdziesz na platformie 
wdrożeniowej). Kliknij „dodaj nowe pole” aby rozpocząć.   



FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

USTAWIENIA

ustawienia



FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

USTAWIENIA

ustawienia

Wygląd formularza zgłoszeniowego – pozostałe informacje
Poniższe elementy możesz dowolnie edytować.



LOGO FIRMY

USTAWIENIA

ustawienia

Dodawanie logo na formularzy zgłoszeniowym.
Aby rozpocząć wybierz „logo firmy” w zakładce „ustawienia”.

#1 #2



STOPKA PDF

ustawienia

Zmiana stopki na pobieranych z systemu dokumentach
Aby rozpocząć wybierz „stopka PDF” w zakładce „ustawienia” 
i edytuj wskazane pola.



LOGOWANIE

ustawienia

Logowanie dwuetapowe (2FA) 
Aby rozpocząć wybierz „logowanie” w zakładce „ustawienia”, 
zaznacz „włącz logowanie dwuetapowe” i kliknij „zapisz”. 
Jeżeli aktywujesz logowanie dwuetapowe, każdorazowo 
podczas logowania do panelu odbiorcy, Sygnanet poprosi Cię
o podanie drugiego składnika, do którego masz dostęp tylko 
Ty. Drugi składnik – specjalny kod – otrzymasz na powiązany 
z panelem odbiorcy adres email.

imie.nazwisko@mojafirma.pl


