ustawienia E1ygnanet

W zaktadce ,,Ustawienia” mozesz:

= wybrac z jakiego formularza zgtoszeniowego bedzie
korzystata Twoja firma (anonimowy, jawny,
opcjonalny) lub wg innych preferencji

=  dodac logo firmy na formularzu zgtoszeniowym

= ustawic stopke firmowg (widnieje na pobieranych
z systemu dokumentach)

= wigczyé/wytgczy¢ dwuetapowe logowanie (2FA)

DO ZAKtADKI USTAWIENIA MAJA DOSTEP: GROWNY ODBIORCA
ZGLOSZEN | ADMINISTRATOR.

% GLOWNY ODBIORCA

Nazvwa sekcil
dane sygnalisty z formularza




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Wybierz ,formularz zgtoszeniowy” w zaktadce
,ustawienia”, aby dopasowac go do swoich potrzeb.

Formularz anonimowy

Jezeli checkboxy (przyciski wyboru) pozostang
niezaznaczone (tak, jak ponizej), otrzymasz formularz
zgtoszeniowy anonimowy.

Eiygnanet ‘o GLOWNY ODBIORCA
[ =] Nowe wiadomosci 0
o Zgloszenia " FORMULARZ ZGLOSZENIOWY  LOGO FIRMY  STOPKA PDF  LOGOWANIE
B Wszystkie / Raporty
Naglbwek sekeji - wyéwietla sig na formularzu zgloszeniowym Nazwa sekeji
2] Rejestr zgloszen Dane zg’raszajqcego dane sygnalisty z formularza
Uzywana w podgladzie zgloszenia
£ Ustawienia

O Pokaz sekcje na formularzu zgtoszeniowym

- Uzytkownicy
O sekcja jest wymagana do zlozenia zgloszenia
2= Kategorie
Tekst w przypadku gdy sekcja nie jest wymagana ]

= Abonament Chce podac swoje dane

- Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktorym cheiatbys

= Platforma wdrozeniowa

=] sygnanet.pl/25_01 nas zapoznac.

- P L ce o N " N Tres€ zgloszenia
€;» aby zmieni¢ kolejnos¢ pol przesuri pole géra/dot

Zatgezniki

Brak zatgcznikow

— B
Dodaj zaigeznik Wyslij zgloszenie

ustawienia E‘iygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Formularz opcjonalny

Jezeli zaznaczysz checkbox ,,pokaz sekcje na formularzu
zgtoszeniowym” i klikniesz ,,zapisz” (tak, jak ponizej),
otrzymasz formularz opcjonalny (zgtaszajacy sam decyduije,
czy chce pozostawic¢ swoje dane).

&ygnanet % GLOWNY ODBIORCA
[ =] Nowe wiadomosci [
o Zgloszenia o FORMULARZ ZGLOSZENIOWY  LOGO FIRMY  STOPKA PDF  LOGOWANIE
‘q Wszystkie / Raporty

Nagléwek sekcji - wyéwietla sie na formularzu zgloszeniowym Nazwa sekeji
B Rejestr zgloszen Dane zg+aszajqcego dane sygnalisty z formularza
ana w podgladzie zgloszenia

¢ Ustawienia

Pokaz sekcje na formularzu zgloszeniowym
= Uzytkownicy
[ Sekcja jest wymagana do zlozenia zgloszenia
F Kategoro Tekst w przypadku gdy sekcja nie jest wymagana
~ Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktorym chciatbys

= Abonament Chce podac swoje dane

< Platforma wdrozeniowa

5] sygnanetpl/25_01 nas zapoznac.

«%» aby zmieni¢ kolejnosé pél przesu pole gora/dot

Dane zgtaszajgcego

[ Chce podac swoje dane
Tresc zgtoszenia

Dane zgtaszajgcego

Chce podac swoje dane

Imie i nozwisko

Adres e-mail ZG+q02n|k|

Brak zatqcznikow

“ e

Numer telefonu

Dodaj zatgcznik Wygéllj zgtoszenie

ustawienia E‘iygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Formularz obowigzkowy

Jezeli zaznaczysz oba checkboxy i klikniesz ,,zapisz” (tak, jak
ponizej), otrzymasz formularz obowigzkowy (zgtaszajacy musi
pozostawic swoje dane, aby wystac zgtoszenie).

Bygnanet % GEOWNY ODBIORCA

w0  Zoloszenia “ FORMULARZ ZGLOSZENIOWY ~ LOGO FIRMY ~ STOPKA PDF  LOGOWANIE

[ Wszystkie / Raporty

— Nagtowek sekc]i - wyswietla sig na formularzu ~ Nazwa sekcj
B Rejestr zgloszen Dane zg +aszaj 3cego ‘ ‘ dane sygnalisty z formularza

Uzywana w podgladzie zgioszenia

£t Ustawienia
Pokaz sekcje na formularzu zgtoszeniowym

& Uzytkownicy
Sekeja jest wymagana do ztozenia zgtoszenia
2= Kategorie - o . ‘

] ac¢ swoje dane

Bezpieczny kanat sygnalisty

Cpisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktorym cheiatoys
5] sygnanet.pl/25_01 e
nas Zopoznac.

(3» aby zmieni¢ kolejnos¢ pél przesuri pole géra/dot
Dane zgtaszajacego

Imig | nozwisko
Adres e-mail

Numer teleforu

Zatgczniki

Brak zatgoznikdw

ustawienia E‘iygnanet




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Dodawanie pdl do formularza

Mozesz doda¢ dowolne pola (pole formularza, checkbox,
tekst, link) i ustawic je w dowolnej kolejnosci korzystajac

z metody drag and drop (przeciagnij i upusc). Wyglad
formularza dostosuj do potrzeb Twojej organizacji (mozesz
sie zainspirowac propozycjami, ktére znajdziesz na platformie
wdrozeniowej). Kliknij ,,dodaj nowe pole” aby rozpoczac.

© DODAJ NOWE POLE

Dodaj pole & POLE WYBORU TEKST LINK Dodaj pole 2 TEKST TEKST LINK

Typpola: Wprowadz tekst Typpola: Pole wyboru

—Nazwa pola ‘

— Tekst przy polu wyboru

Imig i nazwisko Akceptuje regulamin

— Podpowiedz
‘ Jan Kowalski ‘ @@ ypetnienie pola jest wymagane

@@ Wypeinienie pola jest wymagane

ANULUJ - ZAPISZ ANULUJ  ZAPISZ
Dodaj pole & TEKST & POLE WYBORU LINK Dodaj pole & TEKST 2 POLE WYBORU TEKST
Typ pola: WyéWIe‘El tekst Typ pola: WyS’W|et| odnosnik

— Tekst do wyswietlenia

— Tekst ktory bedzie linkiem
Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych ‘

Regulamin

osobowych, w zwigzku z dokonywanym zgtoszeniem. Przed zaznaczeniem nalezy

zapoznac sie z tre$cig Informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych

zamieszonej pod linkiem ponizej. Zaznaczenie to jest dobrowolne, przy czym brak

— Adres strony www do kidrego ma kierowac link
www.regulaminwewnetrznyfirmy.pl ‘

wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci dokenania zgloszenia.

ANULUJ  ZAPISZ ANULUJ  ZAPISZ

ustawienia E‘iygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Imig i nazwisko USUN EDYTUJ

C
o
>
(=]
0]
=

Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych osobowych, w zwigzku z dokonywanym zgtoszeniem. Przed USUN EDYTUJ
zaznaczeniem nalezy zapoznac sie z trescia Informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych zamieszonej pod linkiem ponizej. Zaznaczenie
1o jest dobrowolne, przy czym brak wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci dokonania zgtoszenia.

Regulamin VU EDYTUJ

UV EDYTUJ

[ Akceptuje regulamin

Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegolowo zdarzenie lub problem, z ktorym cheiatbys

nas zapoznac.

Dane zgtaszajgcego

Imig | mazwisko Jan Kewoalski

Zaznacrenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody no przetwarzanie
podanych danych osobowych, w 2wigzku 2 dokonywanym zgtoszeniem.
Przed zaznoczeniem nalezy zapoznoé gig z trefeiq Informacji dotyczgeej
preetwarzania danych osobowych zomieszone] pod linkiem ponize).
Zaznaczenie Lo jest dobrowolne, przy czym brak wyrakenia tej zgody
spowoduje brak mozliwogci dokonania zgioszenia.

Regulamin

O Akceptujg regulamin

Trest zgioszenia

Zatgezniki

Brak ratgeznikdw

- WYQI] !gu!enla

ustawienia E‘iygnanet




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Wyglad formularza zgtoszeniowego — pozostate informacje
Ponizsze elementy mozesz dowolnie edytowac.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

‘-f Nagtéwek sekcji - wyswietla sie na formularzu zgtoszeniowym  Nazwa sekcji

Dane zg’raszajacego ‘ dane sygnalisty z formularza

. Uzywana w podgladzie zgtoszenia

Pokaz sekcje na formularzu zgtoszeniowym

O Sekcja jest wymagana do ztozenia zgtoszenia

— Tekst w przypadku gdy sekcja nie jest wymagana

Chce podac swoje dane

Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegOtowo zdarzenie lub problem, z ktdorym chciatbys

nas zapoznac.

Dane zgtaszajgcego

[J Chce poda¢ swoje dane

Tresc zgloszenia

Tresc¢ zgtoszenia

zgtaszam tamanie prawa

dane sygnalisty z formularza

Imig i nazwisko: Adam Nowak

Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych osebowych, w zwigzku z dokenywanym zgtoszeniem. Przed zaznaczeniem nalezy zapoznac sig z trescig
Informacji dotyczace] przetwarzania danych osobowych zamieszonej pod linkiem penizej. Zaznaczenie to jest dobrowolne, przy czym brak wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci

dokonania zgtoszenia.
Regulamin

Akceptuje regulamin: TAK

ustawienia E‘iygnanet




LOGO FIRMY

Dodawanie logo na formularzy zgtoszeniowym.
Aby rozpocza¢ wybierz ,logo firmy” w zakfadce ,ustawienia”.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

#1 g i #2

@ Otwieranie X

€ > v A ms M
Organizuj = Nowy folder O~ T @
@l Pulpit »
<k Pobrane »
&yonanet
= Dokumenty #
sygnanetBWc
P8 Obrazy »
> [ Ten komputer
Nazwa pliku: V| Pliki graficzne ~

ﬁ n e t Skrzynka odbiorcza sygnalisty | P v

Bezp I eCZ ny kO n O{ Syg n O | ISty Twoje zgloszenie zostanie zaszyfrowane i przekazane
bezpiecznie do odbiorcy (osoby wyznaczonej w naszej
firmie).

Opisz szczegdlowo zdarzenie lub problem, z ktérym cheiatbys otrzebujesz wiece]int fiw temaci

P U Y9 P

nas zapoznad. cha T

firmie.

Tresé zgtoszenia
Jesli chcesz uzyska¢ inne informacje na temat
sygnalizowania, wejdz na pomocdlasygnalisty.pl. Na
tej stronie mozesz takze otrzymad wstepng, darmowaq

porade prawng w sprawie zgloszenia.

ustawienia E‘iygnanet




STOPKA PDF

Zmiana stopki na pobieranych z systemu dokumentach
Aby rozpoczgc¢ wybierz ,,stopka PDF” w zakfadce ,,ustawienia’
i edytuj wskazane pola.

)

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

— Nazwa firmy:

Firma x

— Adres:
ul. Y 3, 60-408 Buk, NIP: 781-999-09-00

— Dodatkowe informacje:

dodatkowe info

LAPISZ

Stronalz1

Utworzono ﬁ Firmax
Za pomocq yg na net ul. ¥ 3, 60-408 Buk, NIP: 781-999-09-00

voww.sygnanet.pl dodatkowe info

Stronalz1l
Utworzono R
Za pomocy ﬁyg na net Nazwa Moijej Firmy
www.sygnanet.pl ul. Firmowa 1, 60-408 Poznan, NIP: 761-99%-09-00

ustawienia E‘iygnanet



LOGOWANIE

Logowanie dwuetapowe (2FA)

Aby rozpoczac¢ wybierz ,logowanie” w zaktadce ,,ustawienia”,
zaznacz ,witgcz logowanie dwuetapowe” i kliknij ,,zapisz”.
Jezeli aktywujesz logowanie dwuetapowe, kazdorazowo
podczas logowania do panelu odbiorcy, Sygnanet poprosi Cie
o podanie drugiego skfadnika, do ktorego masz dostep tylko
Ty. Drugi sktadnik — specjalny kod — otrzymasz na powigzany
z panelem odbiorcy adres email.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

Wtacz logowanie dwuetapowe

Logowanie G net

strona gtéwna | Sygnanet | Logowanie

Dzien dobry,
Twéj kod 2FA to: 238960

“ Masz pytania, watpliwosci lub uwagi? JesteSmy do Twojej dyspozycji:

kontakt@sygnanet,pl

w Pozdrawiamy,
Zaloguj sig Zespdt Sygnanet

Nie masz konta firmowego? Rejestracja

ustawienia ﬁygnanet

imie.nazwisko@mojafirma.pl

Tu wprowad? kod 2FA wystany na Twoj mail



